RAWICKA BIBLIOTEKA
PUBLICZNA

§3-800 Rawicz, ul. Szarych Szeregow 3
Nl\;: £99-000-55-99, REGON 411003581
Tel. 65616 49 20

ZARZADZENIE NR 2/2025

Dyrektora Rawickiej Biblioteki Publicznej
z dnia 2 stycznia 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu okreslajgcego zasady i warunki korzystania
z Rawickiej Biblioteki Publicznej .

Na podstawie Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach(tj. Dz. U. z 2012 r. poz.642
z pdéin.zm.) oraz § 7 ust. 1 pkt. 5 Statutu Rawickiej Biblioteki Publicznej nadanego na mocy
UCHWALY NR LVI/604/22 RADY MIEJSKIE] GMINY RAWICZ z dnia 23 listopada 2022 r.
w sprawie nadania statutu Rawickiej Bibliotece Publicznej zarzagdzam , co nastepuje

§1

Wprowadzam Regulaminu okres$lajacego zasady i warunki korzystania z Rawickiej Biblioteki
Publicznej w Rawiczu.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2025 roku.

§3

Traci moc Zarzadzenia Nr 10/2023 Dyrektora Rawickiej Biblioteki Publicznej z dnia 29 marca
2023r.
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RAWICKA BIBLIOTEKA

iknrl
PUBLICZNA Zach-:zmk do
63-900 Rawicz, ul. Szarych Szeregow 3 Zarzadzenia Nr 2/2025
NIP: 699-000-55-99, REGON 411003581 T
Tel, 65 616 49 20 Dyrektora Rawickiej Biblioteki Publicznej

z dnia 2 stycznia 2025r.

REGULAMIN OKRESLAJACY ZASADY | WARUNKI KORZYSTANIA
Z RAWICKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNE)J

&l
Przepisy ogdlne

1. Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug, zwany dalej Regulaminem, okreéla zasady
i warunki korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Gtéwnej oraz filii bibliotecznych
Rawickiej Biblioteki Publiczne;j.

2. Biblioteka jest samorzadows instytucja kultury o charakterze publicznym dziatajaca na
podstawie:

* Ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (t.j. Dz. U. z 2012r. poz. 642 z péin. zm.)

* Ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoéci
kulturalnej (tj. Dz. U. z 2012r. poz. 406),

* Ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U. Nr 24 poz. 83 z pdin. zm.),

 Statutu Rawickiej Biblioteki Publicznej nadanego Uchwatg Rady Miejskiej Gminy Rawicz
Nr NRLVI/604/22 z dnia 23 listopada 2022 r

3. Dane osobowe przetwarzane przez Biblioteke wykorzystywane sg wytgcznie do celéw
statutowych oraz w zakresie okreslonym przez obowigzujace przepisy prawa.

4, Biblioteka zapewnia bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego RODO.

5. llekroé¢ w regulaminie jest mowa o:

a) wypozyczalni — nalezy przez to rozumieé¢ wypozyczalnie dla dorostych, dla dzieci
i mtodziezy,

b) czytelni — nalezy przez to rozumie¢ czytelnie, wyznaczone strefy czytelnicze, czytelnie
letnia dla dorostych, dla dzieci i mtodziezy,



c) dziale multmedialnym — nalezy przez to rozumieé wyznaczang strefe do stuchania
muzyki, strefe udostepniajacg zbiry multimedialne, strefe udostepniajaca sprzet i
instrumenty muzyczne, czytniki e-bookow, czytaki,

d} pracowni zbioréw regionalnych — nalezy przez to rozumieé pracownie gromadzaca,
przechowujaca i udostgpniajaca zbiory o tematyce regionalnej,

e) rawickim dziedziicu kultury — naleizy przez to rozumie¢ przestrzen zielong przed
Biblioteka

f) materiatach bibliotecznych — nalezy rozumie¢ dokumenty zawierajgce utrwalony
wyraz mysli ludzkiej, przeznaczonej do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika
fizycznego i sposobu zapisu tresci, sa to dokumenty graficzne, dzwiekowe, wizualne,
audiowizualne i elektroniczne m.in., ksigzki, audiobooki, filmy, gry planszowe i
elektroniczne, czasopisma oraz dokumenty zycia spotecznego,

g) uzytkowniku/czytelniku — nalezy rozumieé przez to osobe, ktdra spetnia warunki
uprawniajgce zgodnie z Regulaminem do korzystania z Rawickiej Biblioteki Publicznej,

h} dokumencie tozsamosci — nalezy rozumieé przez to dokument urzedowy ze zdjeciem
potwierdzajgcy tozsamosc¢ osoby, ktdra sie nim postuguje.

&l
Zbiory Biblioteki

Zbiory Biblioteki stanowig zbiory ksigzkowe, audiobooki, zbiory multimedialne, zbiory
specjalne, czasopisma oraz dokumenty zycia spotecznego.

Zbiory Biblioteki udostepnione sg w :

a) Bibliotece Gtéwnej,

b) Oddziale dla Dzieci i Mfodziezy ( na Il i lll kondygnacji )
¢} Filiach bibliotecznych,

Materiaty biblioteczne udostepnione sg na miejscu w Czytelniach, Pracowniach lub
wypozyczane do domu.

W Wypozyczalniach  czytelnik ma wolny dostep do pétek z ksigzkami.

§l

Prawo korzystania

Korzystanie z materiatéw, zbioréw bibliotecznych oraz ustug Rawickiej Biblioteki
Publicznej, podlegtych jej Filii i Oddziatu dla Dzieci i Mtodziezy jest ogdlnie dostepne
i odbywa sig wedtug zasad okreslonych niniejszym Regulaminem.

Korzystanie z Biblioteki jest bezptatne.
Przy zapisie zgtaszajgcy powinien:
a) okazac aktualny dokument tozsamosci.

b) wtasnorecznym czytelnym podpisem, na wypetnionej przez bibliotekarza karcie zapisu,
zobowiazac sie do przestrzegania niniejszego Regulaminu.
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Za uzytkownika niepetnoletniego do lat 12 odpowiadaja i podpisuja zobowigzanie rodzice,
opiekunowie prawni lub w wyjatkowych sytuacjach najblizsza rodzina, ktéra sprawuje w
danym momencie opieke ( np. babcia, dziadek, )

Nieletni uzytkownicy powyiej 13 roku zycia mogg zapisywaé sie samodzielnie pod
warunkiem posiadania aktualnego dokumentu stwierdzajgcego tozsamosé (w przypadku
uzytkownika do 17 r. zycia jest to legitymacja szkolna, dowdd osobisty lub paszport)

Obcokrajowcy zapisywani s na podstawie karty pobytu lub paszportu.

Czytelnik zobowigzany jest do niezwlocznego zgtaszania wszelkich zmian danych
wyszczegllnionych w zobowigzaniu w szczegélnosci: miejsca zamieszkania, nr telefonu
i adresu mailowego.

Dane osobowe czytelnika wykorzystywane sa do celdw statutowych Biblioteki i podlegajg
ochronie zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22002 r., Nr 101, poz. 926 ze zm.).

Prawo korzystania ze zbioréw Biblioteki nabywa sie z chwilg otrzymania karty
bibliotecznej.

Wydanie karty bibliotecznej jest bezptatne.

Wydana karta upowaznia do korzystania we wszystkich placéwkach bibliotecznych
Rawickiej Biblioteki Publicznej.

Uprawnien wynikajacych z posiadania karty bibliotecznej nie wolno odstepowaé innej
osobie. Wtasciciel karty ponosi odpowiedzialno$é za kazde jej uzycie.

Czytelnik zobowigzany jest do chronienia karty bibliotecznej przed zniszczeniem
i zagubieniem.

Zagubienie lub kradziez karty nalezy niezwlocznie zgilosié w Bibliotece osobiécie lub
telefonicznie celem zablokowania konta.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wypozyczenia dokonane na utracong karte
biblioteczng do czasu zgtoszenia jej zagubienia lub kradziezy.

Pracownik Biblioteki ma prawo prosi¢ uzytkownika o okazanie dokumentu tozsamoéci
celem sprawdzenia zgodnosci danych z kartg biblioteczna.

W Bibliotece obowiazuje zakaz palenia tytoniu, picia i spozywania positkéw. Dla komfortu
pracy wszystkich uzytkownikéw prosi sie o zachowanie ciszy iwyciszenie telefonow
komadrkowych.

Bibliotekarz ma prawo odmowic obstugi oséb:

a. zachowujacych sig agresywnie wobec innych uzytkownikéw lub bibliotekarzy,
b. uzywajacych stow powszechnie uznanych za obrazliwe,

c. nietrzezwych lub bedacych pod wptywem innych srodkéw odurzajacych.

RBP w Rawiczu nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez
nadzoru.

Bibliotekarze na prosbe czytelnika udzielajg informacji o ksigzkach, pomagaja w doborze
literatury, korzystaniu z katalogdw i wydawnictw informacyjnych itp.

Czytelnik niebedacy mieszkaricem powiatu rawickiego moze wypozyczy¢:
a) cztery ksigzki

b) cztery audiobooki
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Zasady korzystania z Wypozyczalni

W wypozyczalni obowigzuje system wolnego dostepu do pétek.
Wypozyczen dokonuje sie za pomocg karty biblioteczne;

Jedli uzytkownik zapomniat karty bibliotecznej wypozyczern moze dokonaé na podstawie
dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem.

W kazdej placowce bibliotecznej jednorazowo mozna wypozyczyé 10 ksigzek na okres nie
dtuzszy niz 6 tygodni. Jedli czytelnik zadeklaruje korzystanie z jednej placowki,
jednorazowo moze wypozyczy¢ 25 ksigzek.

Na prosbe czytelnika, terminowo zdajacego wypozyczane ksigzki, bibliotekarz moie
zwigkszy¢ limity wypozyczonych wolumindéw.

Lektury, nowosci wydawnicze i ksigzki najbardziej poszukiwane sg wypozyczane na okres
6 tygodni z mozliwoscig przedtuzania, tylko i wytacznie w przypadku braku oczekujacych
na dany tytut.

Jednorazowo czytelnik moze wypozyczy¢ 10 tytutéw audiobookéw na okres 6 tygodni
z mozliwoscig przediuzania, tylko i wytacznie w przypadku braku oczekujacych na dany
tytut.

W Dziale Multimedialnym wypozyczy¢ mozna takze czytniki e-bookéw. Zasady
wypozyczen okresla - Regulamin Wypoiyczania Czytnikdw Ksigzek Elektronicznych
w Rawickiej Bibliotece Publicznej ( Zarzadzenie Nr 13/2020 Dyrektora RBP z dnia 1
wrzesnia 2020 r.)

Prosba o prolongate winna by¢ zgtaszana osobiscie, telefonicznie lub e-mailowo najpézniej
w dniu uptywu terminu zwrotu ksigzek.

Ksigzke mozna prolongowac 1 raz. W wyjatkowych sytuacjach na prosbe czytelnika
Bibliotekarz moze ponowi¢ prolongate.

. Prolongaty ksigzek mozna dokona¢ takze osobiscie poprzez konto online.
12.
13.

Nie mozna prolongowac ksigzek zamoéwionych przez innych czytelnikow.

Bibliotekarz moze wyznaczy¢ krotszy termin zwrotu materiatéw bibliotecznych, jezeli
stanowig one szczegdlnie poszukiwane pozycje.

Uzytkownik moze dokonywad rezerwacji materiatéw bibliotecznych osobiscie,
telefonicznie, mailowo lub poprzez konto online.

Zarezerwowana ksigzka powinna by¢ odebrana przez czytelnika w ciggu 5 dni roboczych.
Po uptywie tego terminu nieodebrana ksiazka odktadana jest na pétke lub przechodzi na
kolejnego rezerwujgcego.

Do uzytkownikéw, ktérzy udostgpnili swoje adresy e-mailowe, sg wysytane za
posrednictwem poczty elektronicznej przypomnienia o przekroczeniu terminu
wypozyczenia zbioréw. Upomnienia s3 generowane automatycznie przez system i za ich
wystanie nie pobiera sie optat.

Ksigzki znajdujace sie w magazynie przygotowuje do wypozyczenia Bibliotekarz i informuje
czytelnika o terminie ich odbioru.
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§Vv

Zasady korzystania z Pracowni Zbioréw Regionalnych

Z Pracowni Zbioréw Regionalnych skorzysta¢ mozna w godzinach otwarcia Biblioteki.

Pracownia Zbioréw Regionalnych gromadzi, udostepniania i przechowuje zbiory zwigzane
z Gming Rawicz oraz Powiatem Rawickim (ksigzki, czasopisma, wydawnictwa ciggte,
dokumenty zycia spofecznego), z ktérych mozna skorzystac wytacznie na miejscu.

Materiaty z Pracowni Zbioréw Regionalnych mozna zeskanowaé na miejscu. Obowigzujg

optaty wg. Cennika ustug.

§vi

Zasady korzystania z Czytelni Naukowej i Prasy , Czytelni letniej oraz z komputeréw
w Pracowni Komputerowej

Z Czytelni oraz z komputeréw w Pracowni Komputerowej moga korzystaé wszyscy
czytelnicy Biblioteki.

Prawo do bezptatnego korzystania z Czytelni oraz z dostepu do Pracowni Komputerowej
oraz do laptopow i Internetu majg wszyscy czytelnicy Biblioteki.

Korzystanie z Czytelni oraz z laptopéw jest jednoznaczne z akceptacjg postanowien
regulaminu.

Czytelnik chcacy skorzysta¢ z Czytelni lub z laptopdw w Czytelni jest zobowigzany
poinformowac o tym fakcie bibliotekarza. ’

Czytelnik posiadajacy karte biblioteczna, chcacy skorzystaé z Czytelni jest zobowigzany
okazac jg bibliotekarzowi.

Z ksiegozbioru Czytelni korzysta sie na miejscu. Zbiory udostepnia bibliotekarz.

Z ksigzek w Czytelni skorzysta¢ mozina réwniez przy stanowiskach w Pracowni
Komputerowej.

W wyjatkowych sytuacjach, po uzgodnieniu z pracownikiem Czytelni, ksigika ze zbioréow
Czytelni moze by¢ wypoiyczona na zewnatrz. Termin jej zwrotu oraz ilos¢ egzemplarzy
okresla bibliotekarz.

Ksigzki znajdujgce sie w Czytelni:

a) mozna wypozyczy¢ na podstawie aktualnej karty bibliotecznej, jednak nie wiecej niz 2
egz., o ile nie sg one jedynymi w dziale,

b) termin ich zwrotu nie moze przekroczy¢ 1 tygodnia,
W Czytelni moina korzystac z biezacej prasy oraz rocznikow gazet i czasopism.

Czasopisma, poza aktualnym numerem mogg by¢é wypozyczane do domu na okres
2 tygodni. Nie dotyczy to prasy regionalnej.

Czytelnik chcaey skorzysta¢ z archiwalnych rocznikéw gazet lub czasopism zobowigzany
jest ztozy¢ zamoéwienie u pracownika Czytelni. Termin realizacji zaméwienia wynosi do 1
dnia.
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Udostgpnione materiaty biblioteczne w Czytelni uzytkownik zobowigzany jest zwrdcié
najpdiniej na 10 minut przed zamknigciem Czytelni.

Przyniesione ze sobg materiaty wtasne (ksigzki, czasopisma, zbiory multimedialne)
czytelnik zgtasza bibliotekarzowi.

Uzytkownik korzystajacy z prasy i Internetu jest wpisywany do ewidencji odwiedzin
w Czytelni.

Czytelnia Letnia jest ogélnodostgpna. Mozesz odpoczaé, czytaé, rozmawiaé i relaksowac
sie. Mito spedzic czas.

Z Czytelni Letniej mozna korzysta¢ w godzinach otwarcia Biblioteki, nalezy jednak
poinformowac o tym Bibliotekarza, w celu zarejestrowania wizyty.

W Czytelni Letniej znajduja sie meble tarasowe. Nalezy pamietaé o uzywaniu ich zgodnie
Z przeznaczeniem.

Na tarasie mozesz poczytac prase lub ksigzke, wczesniej udostepniong przez Bibliotekarza
lub przyjsc¢ z wtasna.

Pamigtaj, ze Twoje zachowanie w Czytelni Letniej nie powinno by¢ sprzeczne z zasadami
wspotzycia spotecznego.

W Czytelni Letniej obowiagzuje zakaz palenia papieroséw, spozywania alkoholu, czy innych
substancji odurzajacych.

Stanowiska komputerowe w Pracowni Komputerowej stuig przede wszystkim do
poszukiwania informacji i materiatéw niezbednych w zdobywaniu wiedzy, podnoszeniu
kwalifikacji i samoksztatceniu.

Na sprzecie bibliotecznym mozina gra¢ w gry komputerowe tylko na wydzielonych
stanowiskach w wyznaczonym przez bibliotekarza czasie. Stanowiska te znajdujg sie w
Oddziale dla dzieci i mtodziezy.

Przy jednym stanowisku komputerowym moze znajdowaé sie tylko jedna osoba.
W wyjatkowych przypadkach, za zgoda bibliotekarza — 2 osoby.

Czas korzystania z komputera 1 osoby w danym dniu wynosi 1 godzine i jest bezptatny.
Bibliotekarz ma prawo ograniczy¢ lub wydtuzy¢ czas dostepu do komputera.

Bibliotekarz ma prawo kontrolowaé prace uzytkownikdéw i w razie koniecznodci
natychmiast przerwac sesjeg, w sytuacji gdy uzytkownik wykonuje czynnosci zabronione lub
niepozadane.

Uzytkownik moze korzystac z wlasnych nosnikdw informacji za zgodg bibliotekarza.

Wyniki wtasnej pracy i poszukiwan w zasobach internetowych mozna zapisa¢ prywatny
nosnik zewnetrzny.

Wyniki  wtasnej pracy i poszukiwan w zasobach internetowych mozna
odptatnie wydrukowad wg cennika ustug kserograficznych. Uzytkownik jest zobowigzany
poinformowac¢ bibliotekarza o zamiarze wykonania wydruku. Koszty drukowania ponosi
uzytkownik wg cennika ustug. (Zatgcznik Nr 1)

Nie nalezy pozostawia¢ zadnych wtasnych plikéw na dysku lokalnym komputera.
W przypadku pozostawienia wtasnych plikéw uzytkownika na dysku twardym komputera
zostang one usuniegte przez bibliotekarzy.
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Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wykorzystanie przez osoby trzecie danych
osobowych pozostawionych po zakoriczeniu pracy na komputerach naleigcych do
Biblioteki.

Uzytkownikowi zabrania sie:

korzystania z wtasnego oprogramowania oraz wprowadzania jakichkolwiek zmian
w konfiguracji sprzetu i oprogramowania zainstalowanego na dysku twardym,

wykorzystywania komputera do celéw zarobkowych,

przegladania  stron  zawierajacych treéci o  charakterze  pornograficznym,
wulgarnym, nieetycznym, razacym zasady spotecznego wspétiycia.

wykonywania  czynnosci naruszajgcych prawa  autorskie  tworcow  lub
dystrybutoréw oprogramowania i danych,

spozywania positkow i picia napojow przy pracy przy komputerze,

korzystania z komputerdw i ustugi dostepu do Internetu w stanie wskazujacym na spozycie
alkoholu badZ pod wptywem $rodkéw odurzajgcych.

Poszanowanie sprzetu komputerowego i nosnikow informacii:

uzytkownik jest zobowigzany do poszanowania sprzetu komputerowego oraz szczegélnej
ostroznosci przy korzystaniu z nos$nikéw informacji,

obowigzkiem uzytkownika jest zgloszenie dostrzezonych uszkodzen
sprzetu komputerowego,

w  przypadku  stwierdzenia  jakichkolwiek  uszkodzen  dokonanych  przez
uzytkownika, Dyrektor biblioteki moze odmodwi¢ czasowego, a w szczegélnych
przypadkach bezterminowego prawa korzystania ze stanowiska komputerowego.

. Zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu komputerowego

uzytkownik odpowiada materialnie za zniszczenie lub uszkodzenie
sprzetu komputerowego,

za uszkodzenia uzytkownik ptaci odszkodowanie, ktdrego wysokos¢ okreéla
Dyrektor Biblioteki, w zaleznosci od stopnia uszkodzenia,

po otrzymaniu odszkodowania, Biblioteka wydaje uzytkownikowi pokwitowanie.

. Uzytkownik, ktory nie stosuje sig do przepiséw regulaminu lub w sposéb razacy je narusza

moze zostaC pozbawiony prawa do korzystania ze sprzetu komputerowego i ustugi
dostepu do Internetu na czas okreslony lub bezterminowo.

§ Vil
Korzystanie z Rawickiego Dziedzirica Kultury
Rawicki Dziedziniec Kultury jest przestrzenia nalezacg do Rawickiej Biblioteki Publicznej.
Rawicki Dziedziniec Kultury stuzy do wypoczynku oraz aktywnej rekreacji.
Chcac spedzi¢ czas na dziedzificu mozesz poprosi¢ Bibliotekarza o lezak.
Lezakow nalezy uzywac zgodnie z ich przeznaczeniem.

Zachowanie na Rawickim Dziedzirficu Kultury nie powinno byé sprzeczne z zasadami
wspotzycia spotecznego.

Przebywajac na dziedzificu szanuj zielef. Nie niszcz drzew, trawnika, bylin, nie zrywaj
kwiatow.



Pamietaj, trawnik to czes¢ strefy wypoczynku. Nie zasmiecaj go.

Mozesz odwiedzi¢ nas z psem, pamietaj jednak, by Twéj pobyt z psem nie przeszkadzat
oraz nie zagrazat przebywajgcym na dziedzificu osobom. Nie zapomnij posprzataé po
swoim pupilu.

Na dziedzifcu zabrania sie niszczenia oraz przestawiania tawek, koszy oraz innych
urzadzen.

10. Zabrania si¢ spozywania napojow alkoholowych z wytaczeniem miejsc, w ktérych
prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza w tym zakresie oraz w trakcie imprez na
zasadach okreslonych odrebnym zezwoleniem. Zabrania sig takze palenia papieroséw.

11. Na dziedziicu zabrania sie palenia ognisk, grillowania, pozostawiania palacych sie
przedmiotéw. Grillowanie jest mozliwe w miejscach do tego wyznaczonych o ile
administrator obiektu wyrazi na to zgode. Dotyczy to gtéwnie wydarzen organizowanych
w ramach partnerstwa z instytucjami oraz organizacjami pozarzagdowymi.

12. Rowery, hulajnogi oraz inne srodki transportu nalezy pozostawi¢ w miejscach dla nich
przeznaczonych.

13. Zabrania sig umieszczania tablic, reklam, napiséw oraz ogloszedA bez zgody
administratora.

14. Zabrania sie prowadzenia handlu lub ustug bez zgody administratora.

§ Vil
Wypoiyczenia miedzybiblioteczne

Biblioteka umozliwia korzystanie ze zbioréw innych bibliotek dla celéw naukowych droga
wypozyczen miedzybibliotecznych.

Wypoziyczenia miedzybiblioteczne realizuje Biblioteka Gtéwna — Czytelnia

Sprowadzone dzieta udostepnia sie na miejscu w Czytelni.

W wyjatkowych sytuacjach po uzgodnieniu z bibliotekarzem sprowadzona ksigzka moze
by¢ wypoiyczona na zewnatrz na podstawie aktualnej karty biblioteczne;j.

§IX
Przetrzymywanie ksigzek

Za przetrzymywanie kazdej wypozyczone] ksigzki ponad termin okreslony
w § IV pkt. 4, 5i 6 Biblioteka pobiera optate okreslong w cenniku stanowigcym Zatacznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Naliczona kara za nie oddane w terminie ksigzki automatycznie blokuje konto czytelnika
w Bibliotece Giéwnej i wszystkich jej filiach do czasu uregulowania naleinosci. Czytelnik
moze wypozyczyc ksigzki po uregulowaniu wszystkich zobowigzan wobec Biblioteki.

W przypadku gdy czytelnik zwrdécit wypozyczone materiaty po ustalonym terminie zwrotu,
ale przed wystaniem upomnienia nie pobiera sig optaty za ich przetrzymanie.

Czytelnik, do ktérego Biblioteka wystata upomnienie w sprawie zwrotu ksigzek
zobowigzany jest do pokrycia kosztéw upomnied. Wysoko$¢ optat reguluje Zatgcznik nr
1 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku udostepnienia przez Czytelnika adresu poczty elektronicznej , upomnienie
poprzedzone bedzie e-mailowym przypomnieniem do zwrotu zbioréw bibliotecznych.



Biblioteka nie ma obowigzku wysytania do czytelnikéw upomnied w sprawie nie
zwréconych zbiordw bibliotecznych.

. Jezeli czytelnik odmawia zwrotu ksigzek lub/i uiszczenia optat Biblioteka ma prawo
zablokowac jego konto w catej sieci, jednoczesnie dochodzac swych roszczer zgodnie
Z przepisami prawa.

§X
Zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie zbioréw

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksigzek bedgcych wtasnoscig Biblioteki,
powinien tez zwrdci¢ uwage na stan ksigzki przed jej wypozyczeniem. Zauwazone
uszkodzenia nalezy zgtosic bibliotekarzowi.

Czytelnik jest zobowigzany przy zwrocie materiatéw bibliotecznych powiadomic
bibliotekarza o wszelkich uszkodzeniach, a w szczegdInosci: zabrudzeniach, brakujacych
stronach, uszkodzeniach ptyt. Obowigzek ten dotyczy zaréwno uszkodzen powstatych z
winy samego uzytkownika jak i innych korzystajacych.

Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzki odpowiada
czytelnik.

W razie zagubienia lub uszkodzenia wypozyczonych materiatéw bibliotecznych
nalezy:

a) odkupi¢ identyczny egzemplarz,

b) jesli odkupienie nie jest mozliwe, nalezy zaptaci¢ gotédwka lub karty aktualng warto$c¢
rynkowa ksigzki lub jej wartos¢ antykwaryczng,

c) w przypadku zagubienia lub zniszczenia jednego z tomdw dzieta wielotomowego,
czytelnik ponosi odpowiedzialnosé za catosé dzieta,

Na sumy wpfacone z tytutu zagubienia lub uszkodzenia ksiazki Biblioteka wydaje.
czytelnikowi pokwitowanie.

§ XI

Ustugi

W Bibliotece mozna korzystac ze sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu. Warunki
korzystania okresla § VI niniejszego Regulaminu.

W Bibliotece Gtownej i wszystkich jej filiach istnieje réwniez mozliwosé komputerowego
wydruku materiatéw. Opfaty za wydruki okreslone s3 Zataczniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Ustugi kserograficzne swiadcza Biblioteka Gtdwna oraz Filie tylko z materiatéw wiasnych
Biblioteki, o ile nie jest to sprzeczne z ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych z
dnia 04 lutego 1994 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. nr 80, poz. 904, z pd2n. zm.). Optaty
za ustugi kserograficzne okresla Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Dozwolone jest fotografowanie, bez flesza i statywu, zbioréw bibliotecznych ( przy uzyciu
wtasnego sprzetu) w zakresie dozwolonego uzytku, przewidzianego w ustawie o prawie
autorskim i prawach pokrewnych. Czynno$¢ ta wymaga zgody bibliotekarza.

Zbiory biblioteczne bedg dostarczane do domu chorym, osobom z
niepetnosprawnosciami, zamieszkatym na terenie Rawicza — okresla to Regulamin
dostarczania ksigzek do domu.



& Xl
Ochrona danych osobowych

Dane osobowe gromadzone i przechowywane przez Biblioteke wykorzystywane sg wytacznie
w celu korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki, umozliwienia pobierania przewidzianych Re-
gulaminem opftat i ekwiwalentu za ewentualne zniszczenie lub zagubienie zbioréw, a takze
prowadzenia badan czytelniczych i statystycznych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Eu-
ropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego (ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie
danych)

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Rawicka Biblioteka Publiczna w Rawi-
czu, ul. Szarych Szeregow 3, 63-900 Rawicz

2. Administrator wyznaczyt: Inspektora Ochrony Danych — Stanistawa Rozwadowskiego, Za-
stepce Inspektora Ochrony Danych — Piotra Le$niewicza

3. Zinspektorem ochrony danych/zastepcg mozna kontaktowa¢ sie w sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych: przy uzyciu poczty elektronicznej: iod@rbp.ra-
wicz.eu w siedzibie Rawicka Biblioteka Publiczna korespondencyjnie na adres: w Rawiczu,
ul. Szarych Szeregéw 3, 63-900 Rawicz telefonicznie: 667-941-610, 728-706-901.

4. Cele przetwarzania | podstawa prawna
- Udostepnianie materiatéw bibliotecznych oraz prowadzenie dziatalnosci informacyjnej na

podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO — obowigzek prawny cigzacy na administratorze w zwigzku
z ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach.

- Realizacja dziatan edukacyjnych, popularyzatorskich i instrukcyjno-metodycznych poprzez

organizowanie spotkan autorskich, konkurséw, wydarzer w przypadku wziecia w nich udziatu )
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania

realizowanego w interesie publicznym w zwigzku z ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o

bibliotekach.

- Promocja dziafalnosci biblioteki w formie publikacji dokumentaciji fotograficznej (zdjeé, fil-
méw) z wydarzen / spotkan autorskich organizowanych przez Biblioteke na stronie interneto-
wej oraz portalu spotecznosciowym Facebook na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO zgoda na

przetwarzanie danych (wizerunek czytelnika nie jest przetwarzany w przypadku korzystania
tylko ze zbioréw bibliotecznych).

— W przypadku podania adresu e-mail i/lub numeru telefonu wysytane bedg powiadomienia
o rezerwacji ksigzek, przypomnienia i/lub upomnienia o koniecznosci zwrotu materiatéw bi-
bliotecznych lub naliczeniu optaty na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - zgoda na przetwa-
rzanie danych polegajaca przekazaniu numeru telefonu i/lub adresu e-mail.

- Dane mogg by¢ przetwarzane takze w celu dochodzenia roszczen i obrona przed roszcze-
niami, ochrony zbioréw bibliotecznych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - w zwigzku z
ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny, ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych art. 42 ust. 5 oraz ustawg z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach.

5. Okres przechowywania:

- 5 lat od czasu nieaktywnosci konta uzytkownika / korzystania ze zhioréw bibliotecznych lub
do czasu wypisania sie. W przypadku braku rozliczenia dane niezbedne przechowywane beda
do czasu petnego rozliczenia.
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6. Odbiorcy danych:
- Podmioty, z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia:

- SOKRATES-software Leszek Masadynski, ul. Warszawska 92A, 61-047 Poznan — oprogramo-
wanie do zarzadzania zbiorami bibliotecznymi

- Microsoft Corporation, One Microsoft Way, Redmond, WA 98052-7329 USA w zakresie wy-
korzystywania platformy Microsoft 365

- Dostawca ustug hostingowych tj. Burmistrz Gminy Rawicz — w przypadku przestania kore-
spondencji e-mail

- Eventlabs Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni (81-451), Al. Zwycigstwa 96/98 w zakresie zapisu na
wydarzenie przez portal ‘evenea’ (przetwarzane dane: imig i nazwisko, adres e-mail)

— Media spotecznosciowe takie jak Fanpage Facebook, Instagram - Meta Platforms, Inc., Meta
(w latach 2004-2021 Facebook, Inc.) w przypadku wyrazenia zgody na wykorzystanie wize-
runku na media spotecznosciowe prowadzone przez administratora

7. Przystugujace Pani/Panu prawa:

- Prawo z3dania dostepu do danych.

- Prawo zgdania sprostowania danych.

- Prawo zgdania usuniecia danych.

- Prawo Z3dania ograniczenia przetwarzania.

- Prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

- Prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul.
Stawki 2 00-193 Warszawa.

8. Obowiazek podania danych: _
- Podanie przez Panig/Pana danych osobowych lub danych osobowych Pani/Pana dziecka jest
niezbedne do zapisu do biblioteki i korzystania ze zbiorow.

- Podanie takich danych jak numer telefonu, adres e-mail jest dobrowolne.

- W przypadku organizacji imprez, wydarzen, konkurséw organizowanych dla dzieci ponizej
13 roku zycia podanie numeru kontaktowego jest niezbedne w celu zapewnienia kontaktu z
rodzicem / prawnym opiekunem dziecka.

- Wyrazenie zgody na wizerunek jest dobrowolne.
9. Informacja o mozliwosci wycofania zgody:

- W przypadku danych podanych dobrowolnie przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

10. Informacja o przekazaniu danych poza EOG:

- W przypadku wyrazenia zgody na wizerunek umieszczony w serwisach spotecznosciowych
dane przekazane zostang poza Europejski Obszar Gospodarczy co wigze sie z ryzykiem ze
wzglgdu na brak potwierdzenia stosowania odpowiedniego stopnia ochrony danych okreslo-
nego w art. 46 pkt. 2 oraz 3 RODO. Skuteczne egzekwowanie praw wynikajacych z RODO moze
by¢ ograniczone. Brak jest réwniez potwierdzenia stosowania odpowiednich $rodkéw organi-
zacyjnych oraz technicznych zabezpieczenia danych przez Meta Platforms, Inc., Meta — ame-
rykanski konglomerat technologiczny z siedzibg w Menlo Park w Kalifornii.
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§ Xl
Skargi i wnioski

Skargi i wnioski Czytelnicy moga zgtaszac:
- poprzez wpis do ksiegi skarg i wnioskow w danej placéwce Biblioteki,
- Dyrektorowi Biblioteki w godzinach urzedowania.

§ XIv
Przepisy koncowe

Kazdy Uzytkownik zobowigzany jest do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu
i stosowania sie do jego postanowien.

Biblioteki s czynne w dniach i godzinach okreslonych na tablicach informacyjnych, stronie
Internetowej oraz na Facebooku.

Biblioteka nie odpowiada za rzeczy pozostawione przez uzytkownika w Bibliotece.
Wysokos¢ optat i kar reguluje Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Czytelnik nie stosujacy sie do przepiséw niniejszego regulaminu moie byé czasowo
a w szczegllnie drastycznych przypadkach (kradzieze, akty wandalizmu,) na stafe
pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor
Biblioteki.

Regulamin obowigzuje od dnia 1 kwietnia 2025 r.

. Traci moc Zarzadzenia Nr 10/2023 Dyrektora Rawickiej Biblioteki Publicznej z dnia 29
marca 2023 roku. '

Dyrektor

Rxwickiej ibliotekl Py Heznej
Vv Z,_
Adrlania Raesmarelk
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RAWICKA BIBLIOTEKA
PUBLICZNA

Sf‘;ggg Rawicz, ul. Szarych Szeregdw 3
: 889-000-55-99, REGON 411 :
Tel. 65 616 49 20 — Zalgcznik nr 1 do
Regulaminu OkresSlajacego zasady i warunki korzystania z Rawickiej Biblioteki Publicznej
Zarzadzenie nr 2/2025 Dyrektora Rawickiej Biblioteki Publicznej

z dnia 2 styeznia 2025 r,

CENNIK KAR I OPEAT
Ustala si¢ od dnia 01.04. 2025 r. nastgpujaca wysokos¢ kar i oplat w Rawickiej Bibliotece Publicznej.

Rodzaj oplaty Jednostka miary Cena
USLUGI KSEROGRAFICZNE
ODBITKI CZARNE
ODBITKA CZARNA 1 strona A4 0,40 zt
ODBITKA CZARNA 2 strony A4 0,50 zt
ODBITKA CZARNA 1 strona A3 0,70 zt
ODBITKA CZARNA 2 strony A3 0,80 zt
ZDIJECIE / GRAFIKA A4 0,70 zt
ZDIJECIE / GRAFIKA A3 0,90 zt
ODBITKI KOLOROWE
ODBITKA KOLOROWA 1 strona A4 0,70 zt
ODBITKA KOLOROWA 2 strony A4 0,90 z
ODBITKA KOLOROWA 1 strona A3 1,40 zt
ODBITKA KOLOROWA 2 strony A3 1,80 7k o
ZDJECIE / GRAFIKA Ad 1,50 zt
ZDIJECIE / GRAFIKA A3 2,50 zt
USLUGI DRUKOWANIA
WYDRUK CZARNY 1 strona A4 0,40 zt
WYDRUK CZARNY 2 strony A4 0,50 zt
USLUGI SKANOWANIA |
SKAN 1 strona 0,40 zt
OPLATA ZA NIETERMINOWY ZWROT MAT. BIBLIOTECZNYCH
Koszt upomnienia listownego 6,00 zt
1 wol. ksiazki za kazdy dzien po terminie zwrotu 0,20 zt
1 wol. Ptyty (audiobook) za kazdy dzief po terminie zwrotu 0,20 zt
Czytnik za kazdy dzien po terminie zwrotu 1,00 zt
Gry Planszowe za kazdy dzien po terminie zwrotu 1,00 zt
INNE
Zniszczenie lub zagubienie zbioréw 1 wol. Wartos¢ rynkowa
Pracownik upowazniony jest do 50 % znizki _
Cztonkowie rodzin uczestniczacych w programie ,,Duza Rodzina” po okazaniu Karty duzej Rodziny
upowaznieni sa do 50% znizki.

Dyreltor

leickiemnej
Adridnna Kaczmarek



